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I.ZAMAWIAJACY

Instytut Metalurgii i Inzynierii Materiatowej
im. A. Krupkowskiego Polskiej Akademii Nauk
ul. Reymonta 25, 30-059 Krakow

NIP: 6750001857, REGON: 000326374

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest: organizacja migdzynarodowej, dwudniowej konferencji naukowe;j
zatytulowanej: ,International Symposium on Advanced Materials and Technologies of
Manufacture (project ZAMAT)” organizowanej przez Instytut Metalurgii 1 Inzynierii
Materiatlowej im. Aleksandra Krupkowskiego PAN. Tematem przewodnim konferencji sa
osiagnigcia naukowe z realizacji projektu POIG.01.01.02-00-015/09 "Zaawansowane materiaty i
technologie ich wytwarzania".

Ramowy program konferencji:

Data Opis harmonogramu dnia

28.03.2014 Piatek

09:00-10:30 Prezentacje/wystapienia poswigcone tematyce konferencji

10:30-11:00 Przerwa kawowa

11:00-12:30 Prezentacje/wystapienia po§wigcone tematyce konferencji
12:30-13:30 Obiad
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13:30-15:00 Prezentacje/wystapienia po§wigcone tematyce konferencji
15:00-15:30 Przerwa kawowa

15:30-17:00 Prezentacje/wystapienia poswigcone tematyce konferencji
19:00 Kolacja w hotelu

29.03.2014 Sobota

09:00-10:20 Prezentacje/wystapienia poswigcone tematyce konferencji
10:20-10:50  Przerwa kawowa

10:50-12:00 Prezentacje/wystapienia poswigcone tematyce konferencji
12:00-13:00 Obiad

13:00-14:30 Prezentacje/wystapienia po§wigcone tematyce konferencji
14:30-15:00 Przerwa kawowa

15:00-16:30 Prezentacje/wystapienia po§wigcone tematyce konferencji
17:00 Przejscie uczestnikéw do Muzeum Podziemia Rynku

19:00 Kolacja w hotelu

Miejsce i sposéb realizacji konferencji

miejscowos¢: Krakéw (z uwagi na charakter imprez towarzyszacych maksimum 15 min. drogi
pieszo od Rynku Gtéwnego. 15 min. drogi komunikacja miejska od Dworca Gtéwnego), w
hotelu o standardzie czterogwiazdkowym, (w rozumieniu przepiséw Ministra Gospodarki i1 Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktdérych sa
swiadczone ustugi hotelarskie), w ktérym bedzie si¢ znajdowac sala konferencyjna oraz dostgpne
pokoje noclegowe (miejsc noclegowych dostgpnych: min. 15 (27 marca), min. 25 (28 marca),

min. 15 (29 marca)).
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sala konferencyjna: dostosowana do liczby uczestnikéw (okoto 30 oséb) w godzinach 9:00-
17:00 wraz z wyposazeniem i obstuga techniczna:

1) sala musi zapewnia¢ dostgp do s$wiatta dziennego z opcja zaciemnienia sali dla celow
prezentacji multimedialnych oraz z mozliwo$cia zapewnienia o§wietlenia sztucznego;

2) pomieszczenie musi posiada¢ klimatyzacje;

3) w poblizu Sali konferencyjnej musza by¢ tatwo dostgpne oraz dobrze oznakowane szatnie oraz
zaplecze sanitarne;

4) sala musi by¢ wyposazona w zainstalowany sprzet obejmujacy: rzutnik multimedialny, ekran,
co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe, bezprzewodowy pilot prezentacji multimedialnych,
laptop kompatybilny z rzutnikiem umozliwiajacy odtwarzanie prezentacji Power Point, pdf oraz
prezentacjg narzedzi sformatowanych w plikach pakietu MS Office, a takze flash oraz formaty
plikéw filmowych, a takze bezptatny Internet bezprzewodowy (WiFi);

5) sala musi spetnia¢ odpowiednie warunki naglo$nienia i o§wietlenia umozliwiajace rejestracj¢
audio-wideo;

6) w sali musi znajdowac si¢ méwnica z pulpitem umozliwiajacym postawienie laptopa wraz

z doprowadzonym podtaczeniem do sieci elektrycznej oraz podtaczeniem do naglo$nienia sali
(mini jack 3,5 mm);

7) w sali musza znajdowac si¢ krzesta z migkkimi siedziskami, ustawione wzdluz stolu w
uktadzie podkowy dla wszystkich uczestnikow.

Ustawienie krzeset musi zapewnia¢ swobodny widok na ekran oraz salg. Uczestnicy musza miec
zapewnione swobodne dojscie do wszystkich miejsc siedzacych;

8) wykonawca zadba o umieszczenie stosownych logotypéw organizatoréw konferencji oraz
posterow/baneréw, w stosownych miejscach powierzchni konferencyjnej wedlug wskazania
Zamawiajacego;

logotypy oraz postery/banery dostarczy Zamawiajacy;
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9) zainstalowanie: co najmniej 2 roll-upéw o wymiarach 100x200 cm (co najmniej jeden w
lobby hotelowym oraz co najmniej jeden przed sala konferencyjna),

oznaczenie wewnatrz budynku, w ktérym bedzie odbywaé si¢ konferencja, w sposob
gwarantujacy bezproblemowe dotarcie uczestnikéw do sali;

10) obstuga techniczna sali, ktéra roztozy na stotach materialy konferencyjne zgodnie z
wytycznymi Zamawiajacego, odpowiednio ustawi stoly 1 krzesta, zadba o prawidlowe
podiaczenie sprzetu elektronicznego zaréwno przed jak 1 w trakcie konferencji, oraz na biezaco,
niezwlocznie bedzie naprawia¢ ewentualne usterki;

11) zapewnienie na czas trwania spotkania pomieszczenia znajdujacego si¢ przy sali
konferencyjnej, o powierzchni odpowiedniej do maksymalnej liczby uczestnikow konferencji, w
ktérej odbedzie si¢ poczgstunek (przerwy kawowe). Pomieszczenie powinno umozliwic¢

swobodne przemieszczanie si¢ 0séb w trakcie poczestunku;

punkt informacyjny tzw. recepcja konferencyjna

1) punkt informacyjny obstugiwany przez pracownikéw Zamawiajacego ma znajdowac si¢ w
bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej;

2) przy punkcie informacyjnym powinien znajdowac si¢ element graficzny przekazany przez
Zamawiajacego najpozniej na 2 dni kalendarzowe przed data konferencji;

3) Wykonawca zapewni: szklany pojemnik do zebrania wizytowek, wydruk aktualnej listy oséb
zgltoszonych i potwierdzonych w co najmniej 3 egzemplarzach oraz obstuge punktu wraz z ekipa

techniczna do montazu i demontazu punktu informacyjnego;

Wyzywienie:
1) przerwa kawowa: $wiezo parzona, goraca kawa, goraca woda w termosach, herbata w

torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik; co
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najmniej 3 rodzaje deserowych ciastek kruchych oraz co najmniej 2 rodzaje ciast tradycyjnych
(typu szarlotka, sernik). Serwis kawowy musi znajdowac¢ si¢ w bezposrednim sasiedztwie sali
konferencyjne;j.

2) woda gazowana w butelkach i niegazowana w dzbankach ustawiona na stotach przed sala,
w ktoérej bedzie odbywac¢ si¢ konferencja, w ilosci: co najmniej 0,75 1/osoba/dzien wody
gazowanej, co najmniej 0,5 1/osoba/dzien wody niegazowanej, uzupetniana po kazdej przerwie.
3) obiad serwowany w kazdym dniu konferencji dla catej grupy w tym samym czasie w jednym
pomieszczeniu, podany jako bufet szwedzki w pomieszczeniu zarezerwowanym dla uczestnikow
konferencji, odrgbnym od sali, w ktérej odbywac si¢ bedzie konferencja, sktadajacy si¢ minimum
z

a) goracego dania (minimum 3 do wyboru: migsne, rybne, wegetarianskie);

b) przystawki (minimum 2, w tym 1 wegetarianska);

¢) zupy (minimum 2 rodzaje do wyboru, w tym 1 wegetarianski);

d) deseru (np. tradycyjne ciasta polskie i owoce);

e) sokow 100 % (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego);

f) napojow goracych ($wiezo parzona, goraca kawa, goraca woda w termosach, herbata w
torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik);

4) kolacja serwowana dla catej grupy w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu, podana
jako bufet szwedzki w pomieszczeniu zarezerwowanym dla uczestnikéw konferencji, odrgbnym
od sali, w ktérej odbywac sig¢ bedzie konferencja, sktadajacy si¢ minimum z:

a) goracego dania (minimum 4 do wyboru: migsne, rybne, wegetarianskie);

b) przystawki (minimum 3, w tym 1 wegetarianska);

¢) zupy (minimum 2 rodzaje do wyboru, w tym 1 wegetarianski);

d) deseru (np. tradycyjne ciasta polskie i owoce);

e) sokow 100 % (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego);
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f) napojow goracych (Swiezo parzona, goraca kawa, goraca woda w termosach, herbata w
torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik);

h) wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ przygotowanie sali, dekoracj¢ i nakrycie stotow
(obrusy, zastawa porcelanowa i szklana, sztu¢ce nieplastikowe) obstuge kelnerska oraz porzadek

i czystos¢ w trakcie wszystkich positkéw.

5) Razem z oferta Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego minimum dwie
propozycje menu poszczegdlnych positkéw. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy
zaakceptuje propozycje lub zwrdci z uwagami lub swoimi propozycjami w ciagu 14 dni
roboczych. Wykonawca zobowiazuje si¢ do uwzglednienia uwag lub propozycji Zamawiajacego

1 ponownego przediozenia menu w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania uwag lub

propozycji.

Inne

1) Wykonawca sprawdzi poprawnos¢ dziatania sprz¢tu technicznego;

2) Bezposrednio przed rozpoczeciem kazdej z cze$ci konferencji oraz zapewni co najmniej 1
osob¢ w sali konferencyjnej do wsparcia Zamawiajacego bezposrednio podczas prowadzenia
konferencji;

3) Wykonawca zapewni dostgp do kserokopiarki i drukarki bezposrednio przed i w trakcie
trwania konferencji celem kopiowania lub wydruku materiatéw zwiazanych z konferencja;

4) Wykonawca zapewni co najmniej 10 miejsc parkingowych na potrzeby uczestnikow
konferencji, koszt miejsc parkingowych wliczony zostanie w koszty stale;

5) Wykonawca zapewni dostgp do Internetu bezprzewodowego (WiFi) dla uczestnikéw

konferencji w sali, w ktérej odbywac si¢ bedzie konferencja jak i w pokojach hotelowych;
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6) Wykonawca zapewni miejsca noclegowe w ilosci: min. 15 (27 marca), min. 25 (28 marca),
min. 15 (29 marca), przy tym na 1 uczestnika przypada 1 pokdj;
7) Wszystkie materialty przygotowane na konferencj¢ musza by¢ oznakowane zgodnie z

wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajacego;

Uczestnicy konferencji i ich rekrutacja:

1) W konferencji wezmie udzial maksymalnie 35 uczestnikow, (jednego dnia). Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby uczestnikéw konferencji o maksymalnie 10 oséb, a w
konsekwencji obliczenia i wyplacenia Wykonawcy ostatecznego wynagrodzenia w oparciu o
koszty udziatu rzeczywistej liczby uczestnikéw oraz koszty stale, niezalezne od zmienionej
liczby uczestnikéw. W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikOw zgodnie z postanowieniami
wyzej, ostateczna wysoko$¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie. Podstawa obliczenia ostatecznego
wynagrodzenia Wykonawcy beda ceny jednostkowe wskazane w ofercie (po zsumowaniu ich z
kosztami stalymi wskazanymi w ofercie.)

2) liczba uczestnikow bedzie tacznie wynosi¢ od 25 do maksymalnie 35 os6b, (jednego dnia);

3) rekrutacja uczestnikéw konferencji zostanie przeprowadzona przez Zamawiajacego a dane

uczestnikow przekazane Wykonawcy nie p6zniej niz na 5 dni przed terminem konferencji.

Wykonawca zobowiazany jest do oszacowania kosztéw konferencji uwzgledniajac wszystkie
czynniki skladajace si¢ na organizacje¢ i przeprowadzenie konferencji, bioragc pod uwage
liczbe 0s6b uczestniczacych w konferencji tj. maksymalnie 35 oséb, (jednego dnia). Platnos¢
bedzie realizowana na podstawie zlecenia obejmujacego szczegoly organizacyjne,
przygotowanego w oparciu o szczegétowa pisemna oferte przedstawiona przez Wykonawce,

na podstawie protokotu odbioru oraz prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury
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VAT. Na fakturze VAT wyszczeg6lnione beda koszty stale oraz koszty wyzywienia i koszty
noclegéw za zrealizowany serwis.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia rodzaju i wielko$ci §wiadczonych ustug.

Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot umowy wyliczone zostanie przez
pomnozenie przez faktyczna liczbe uczestnikéw konferencji.

Proponowane menu:

28.03.2014 Piatek

12:30-13:30 Obiad (w formie bufetu)

Przystawki:

Bufet satat i warzyw do wlasnej kompozycji
Feta z grillowanym pomidorem i baktazanem
Mus z watrébek drobiowych

Zupy:

Krem z papryki z parmezanem i kolendra
Bulion imbirowy z groszkiem

Dania glowne:

,Strogonof carski” z borowikami

Filet z dorsza w papilotach

Piers kurczecia faszerowana szpinakiem w czosnkowym sosie
,Spaghetti siciliana”

Dodatki:

Ryz z warzywami

Ziemniaki , Jersey Royals”

Cukinia duszona w oliwie z kolendra
Fasolka szparagowa

Grillowane warzywa

Deser:

Tarta kajmakowo-orzechowa
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19:00 Kolacja w hotelu
Przystawki:
Bufet satat i warzyw do wlasnej kompozycji

Marynowana wotowina po wtosku

Satatka nicejska

Zupy:

Selerowy krem ,,de lusco” z orzechami
Pieczarkowa zupa zabielana

Dania gléwne:

Pulpeciki rybne ze szpinakiem i paprykowym sosem
Grillowane poledwiczki wieprzowe z wisniami
Patki z kurczaka w greckich warzywach i serze feta
Penne Genovese

Dodatki:

Ryz basmati

Ziemniaki opiekane z ziotami

Puree z mtodej marchwi z miodem i ziotami

Mix warzyw parowanych z mastem czosnkowym
Deser:

Karpatka

29.03.2014 Sobota

12:00-13:00 Obiad
Przystawki:

Bufet satat i warzyw do wlasnej kompozycji
Neapolitaniska satatka z turiczykiem i fasolg
Roladki z ryb morskich

Zupy:

Krem ,solferino” z pieczonych w miodzie jarzyn
Ogoérkowa tradycyjna

Dania glowne:

Pieczony schab w sosie cyganskim
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Roladki z soli tropikalnej w rakowym bisque
Porkolt drobiowy

Penne al pomodoro

Dodatki:

Gryczana kasza z laurem

Mtode ziemniaczki , savoy” w masle i tymianku
Czerwona kapusta duszona w winie z rodzynkami
Mix warzyw parowanych z mastem sezamowym
Deser:

Puszysty sernik wiedenski

19:00 Kolacja w hotelu

Przystawki:

Bufet salat i warzyw do wlasnej kompozycji
Satatka meksykanska

Matze po prowansalsku

Zupy:

Krem z kalafiora z cebulowymi ptatkami
Minestrone

Dania gléwne:

Losos w warzywnym spaghetti

Piers z kaczki na r6zowo w wytrawnych pomaranczach
Pieczenr wieprzowa w mysliwskim sosie
,Farfale frutti di mare”

Dodatki:

Ryz curry

Kopytka domowe

Wioska kapusta duszona w ziotach
Buraczki glazurowane suszona sliwka
Deser:

Makowiec domowy

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin: od 27 do 30 marca 2014.
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Projekt POIG.01.01.02-00-015/09 ,Zaawansowane materialy i technologie ich wytwarzania™

DOTACJE NA INNOWACJE - INWESTUJEMY W WASZA PRZYSZLOSC

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna:

posiada¢ date sporzadzenia, zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, adres e-mail, numer
telefonu, numer NIP, okresla¢ ceng brutto zgodnie z formularzem oferty.

WYKONAWCA PROSZONY JEST O UZUPELNIENI ZARLACZNIKA NR 1 -

FORMULARZ OFERTY

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna zosta¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
przetargi@imim.pl, lub faksem na nr: + 48 12295-28-04 do dnia 11.02.2014 roku do

godziny 14:00.

2. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swoja oferte.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VI. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela p. Przemystaw Fima pod numerem telefonu (12) 295-
28-24 oraz p. Marek Pac pod numerem telefonu (12) 295-28-45 pod adresem email:

przetargi@imim.pl
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

INAZWA OFERENT A ...ttt sttt

Do:

Instytut Metalurgii i Inzynierii Materialowej
im. A. Krupkowskiego

Polskiej Akademii Nauk w Krakowie

ul. Reymonta 25, 30-059 Krakow

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego
przedmiotem jest: organizacja miedzynarodowej, dwudniowej konferencji naukowe;j
zatytulowanej: ,International Symposium on Advanced Materials and Technologies of
Manufacture (project ZAMAT)” organizowanej przez Instytut Metalurgii i Inzynierii
Materiatowej im. Aleksandra Krupkowskiego PAN. Tematem przewodnim konferencji sa
osiaggniecia naukowe z realizacji projektu POIG.01.01.02-00-015/09 ''Zaawansowane
materialy i technologie ich wytwarzania', oferuje realizacje przedmiotu zamodwienia,
zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym:

ORGANIZACJA KONFERENCI]I

Cena brutto Za CalOSC: ..... ..o e e

Cena DIULtO STOWIIE: ... ey
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w tym cena brutto koszty stale (wynajecie Sali konferencjiitp.) ........................ PLN
w tym cena brutto za wyzywienie dla1 osoby zal dzien: ..................coooeeiiiiiiiiin. PLN
w tym cena brutto za hotel (1 noc) dlal 0soby: ..........c.ooiiiiiiiiiiiiiiii PLN

Termin realizacji umowy 27 marca 2014 r. do 30 marca 2014 r.

Mi€JSCOWOSC, ... , dnia

podpis osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania oferenta
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